Massutskick via e-post

Du kan skicka SMS till ett stdrre antal patienter antingen via Patientregistret eller via Telefonlistan.

* Oppna Patientregistret.
® Sortera pa e-postadress genom att klicka i kolumnhuvudet for e-postadress.
® Sortera p& SMS/e-post (att patienten godkant kommunikation via e-post) genom att klicka pa kolumnhuvudet SMS/e-post.
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® Listan sorteras s att alla patienter som godk&nt kommunikation via SMS/e-post visas efter varandra.
® Hogerklicka sedan i listan och vélj Exportera till Excel ﬁ

Listan dppnas i Excel

® Markera den Oversta e-postadressen som godkant kommunikation via SMS/e-post.

® Hall ned Ctrl.

® Markera alla patienter som du vill skicka e-post till.
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® Kopiera e-postadresserna genom att vélja Ctrl + C.

Ga tillbaka till SGX.

Valj Meddelande och Skicka e-post.

Satt markoren i faltet Mottagare och klistra in e-postadresser genom att valja Ctrl + V.
Valj TAB for att skriva rubrik

Valj TAB for att skriva meddelande.

Valj Skicka.


https://support.antwork.se/display/SGX/Telefonlista

Skicka e-post - Maggans Rehab

PeeriiTik

Mottagare Skicka sa att mottagarna inte ser dvriga mottagare (BCC

Sétt in markéren i rutan "Mottagare” och tryck Ctrl + V

Skriv rubrik

Meddelande

Skriv meddelande
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O.B.S!

Viktigt att Skicka sa att mottagarna inte ser Guriga mottagare [BCO)

ar iklickad for sekretessens skull!
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