Tidbok
Liz] .

Finns bara en kalender pa kliniken s& 6ppnas den direkt. Finns flera visas en lista att valja fran.

Tidboken hittar du under

Om du klickar pa den lilla pilen till héger om kalendern, eller hogerklickar pa ikonen, visas alla kalendrar som finns att valja p4 samt alla "Resurskalendrar".

BE e
Margareta Isacsson

Akes kalender hos Maggan
strackbanken

Stitvag

Konferensrummet

Se Resurskalendrar >
Instéliningar kalender >

Du navigerar i kalendern genom att:

4 .flyttar en vecka fram/bakat

(PgUp) flyttar en vecka bakat. Aven (Ctrl + pil v&)
(PgDn) flyttar en vecka framét. Aven (Ctrl + pil ho)
(Ctrl + pil upp/ned) scrollar upp/ned i kalendern.

e =iz eller (Home)-tangenten flyttar till veckan med dagens datum

o T Visar bara dagens datum

. o'ppnar en kalender for att valja datum
Se mer om navigering i kalendern >

5/7 valjer om Du vill visa 5 eller 7 dagarsvecka.

Oppnar en meny att vélja tidsschema. Du kan vélja pa 30, 20, 15 och 10 minuters schema. Du kan vélja tidsschema dynamiskt, d.v.s. nar Du vill.

? ™ Har kan du vélja att visa endast vissa typer av bokningar.

™ Oppnar en lista med alla resurskalendrar.

eller (Ctrl + C) kopierar markerad patient och Du kan boka in (klicka) patienten i valfri bokningsruta.
Skriver ut patientkvitto.

Fakturerar patienten for besoket.

Bﬂ Oppnar registrerat besok for editering.

@ Oppnar en "telefonlista” ifall Du behéver kontakta alla bokade patienter.

(Ctrl + T) Oppnar tidkort >

AB Meddela aterbud till behandlaren.

ﬁ Oppnar tidsschema.

@' ™ Fler kalenderrelaterade val >

| 11:00 !!! Birgitta |

Om du ser tre utropstecken fére namnet i bokningsrutan T s& betyder det att det finns en varning eller en allvarlig smittsam
sjukdom.


https://support.antwork.se/display/SGX/Resurskalender
https://support.antwork.se/display/SGX/Administrera+kalender
https://support.antwork.se/display/SGX/Navigera+i+kalender
https://support.antwork.se/display/SGX/Navigera+i+kalender
https://support.antwork.se/display/SGX/Resurskalender
https://support.antwork.se/display/SGX/Telefonlista
https://support.antwork.se/display/SGX/Tidkort
https://support.antwork.se/pages/viewpage.action?pageId=12812291
https://support.antwork.se/display/SGX/Tidsschema
https://support.antwork.se/display/SGX/Fler+kalenderrelaterade+val

Den har ikonen finns i de flesta fonster. Om du klickar pa den (Ctrl + K) kommer du direkt in i bokningskalendern och har patienten med s att du kan
boka in vederborande direkt.

For 6vriga gemensamma ikoner pa verktygsraden, se har >>
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For att registrera besok fran tidboken dubbelklickar du pa bokningen. Detsamma galler grupp.

- Ett klick p& gubben gor bokningen grén vilket &r ett satt for ex. receptionen att meddela behandlaren att patienten kommit. Det gréna férsvinner fran
bokningsrutan nar besok registreras.

For dvriga gemensamma ikoner pa verktygsraden, se har >>


https://support.antwork.se/display/SGX/Menyikoner
https://support.antwork.se/pages/viewpage.action?pageId=327730
https://support.antwork.se/pages/viewpage.action?pageId=6193156
https://support.antwork.se/display/SGX/Menyikoner
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