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Receptionspost finns under a , se nedan.
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Patienten ringer om ny tid nasta vecka -

-

ﬁ Nytt meddelande

Nar du klickar pa ﬁ s& 6ppnas ...

Internpost @
irende Mutiagare Till alla
Julbord!!! Mottagare

Reception

[] Lena Duktig
Margareta [sacsson
Patrik Thélin
sten-Ake Isacsson

Meddelande

Antligen dags att boka julbord. Anmal er till
Lena Duktig fére 2017-11-05

1| 1] [ *

Som i din vanliga mail, skriv Arende, Meddelande och klicka i mottagare och "Skicka".
El Svara pa mottaget meddelande.

E Vidarebefordra mottaget meddelande.

C:Eﬂ Inkommande meddelanden

% Skriv ut meddelande. Du kan markera flera for att skriva ut. Hall ned (Ctrl) och markera de meddelanden som skall skrivas ut.

‘Ej Utgdende meddelanden



K (Delete) Raderar markerat meddelande. Markera, hall ned Shift och skrolla ned med piltangent fér att markera flera meddelanden.

@Uppdaterar listan
@Visar hjalp

E. (Esc) Stanger fonstret

+
aﬁ\r lite speciell. Det &r receptionspost. Den kan alla receptionister 6ppna (om det finns fler). Om en behandlare ska skicka ett meddelande till
receptionen behéver hen inte veta vem som &r i tjanst just d& utan skickar till "Receptionens" brevldda och d& kan alla receptionister lasa den.

+
Receptionisten har dven en "privat" brevlada under .

For att lasa receptionspost maste du ha den rattigheten under Arkiv, Systemadministration, Administrera anvandare, Behdorigheter.

Beharigheter

EBeharighet
|:| Antwork supportpersonal

[] Batch

Internpost

Internpost Reception
Journalsakerhetsansvarig
Systemadministrator

Forutom att dina medarbetare kan skicka internpost genom att fran sin "Breviada" skicka ungefar som ett vanligt mail sa finns nagra andra funktioner.
AB | Finns i kalendern och kan anvandas om nagon av dina kollegor tar emot ett &terbud fran en av dina patienter (eller du at dem).

N&r man markerar en bokning och klickar pa AB s3 .. dyker detta upp
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Internpost

frende Mottagare Till alla

Aterbud, Fr 2017-10-27 09:00, Kalle Krank, 1945-10-18, 72 ar (id 21903} | pottagare

Meddelande |:| Reception

Patienten magsjuk. Aterkommer om ny tid. » | [[] Lena Duktig

Pargareta [sacsson
[] Ake Isacsson
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/- | skaa || aAwnt |

Du kan skriva ett meddelande fran dig/patienten och kolla att mottagaren &r ratt (eg. forvald). Klicka pa "Skicka".

 |'AB Kalle Krank

Forutom att behandlaren far detta internmeddelande om aterbudet visas i tidboken.
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